ZARZADZENIE NR 52
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4 W AUGUSTOWIE
z dria 04.06.2020r.

w sprawie: wprowadzenia Procedur¢ bezpieczenistva obowigzujaca podczas
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w Szkole Podstawowej Nr 4 w
Augustowie w okresie COVID-19

Na podstawie:

1) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 ze
zm.)

2) Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty (Dz. U. z
2017 r. poz. 1512 ze zm.)

3) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu

oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-19 (Dz. U. z
2020 r. poz. 493 ze zm.)

W oparciu o:

1) Komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24.04.2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego
oraz egzaminu maturalnego w 2020 roku, zaktualizowany 20.05.2020

2) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
szczegblowych sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
dsmoklasisty w roku szkolnym 2019/2020;

3) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
materialéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogq korzystaé zdajgcy na
egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2020 roku;

4) Informacje o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu Odsmoklasisty
obowiqzujgca w roku szkolnym 2019/2020.

Zarzadzam:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania Procedure bezpieczenstwa obowigzujacg podczas

przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w Szkole Podstawowej Nr 4 w Augustowie w
okresie COVID-19.

§2.

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem 04.06.2020r. i podlega opublikowaniu przez Dyrektora
Szkoty.
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PROCEDURA BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACA PODCZAS
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY W SZKOLE
PODSTWOWEJ NR 4 W AUGUSTOWIE W OKRESIE COVID-19

Rozdzial 1
Organizacja egzaminu 6smoklasisty w okresie pandemii

§1

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

)

2)

3)

4)

Szkole, jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa Nr 4 w
Augustowie;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 4 w
Augustowie;

Egzamin 6smoklasisty — dalej egzamin, jest egzaminem przeprowadzanym w
ostatnim roku nauki w szkole podstawowej sprawdzajacym wiadomosdci i umiejetnosci
ucznia lub shuchacza okreslone w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego;
Rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastgpczg nad uczniem.

§2

1. Zasady i tryb przeprowadzania egzaminu ¢smoklasisty okreslaja:

)

2)

3)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481
ze zm.) — dalej u.s.o.,

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe]j z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1512 ze zm.) — dalej r.s.w.s.p.,

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. 2020 r. poz. 493 ze zm.) — dalej r.s.r.o.c.

2. Dodatkowo wigzace s3 w tym zakresie komunikaty i informacje Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, do ktérych w roku szkolnym 2019/2020 zalicza sie:

1)

2)

3)

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24.04.2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego
oraz egzaminu maturalnego w 2020 roku, zaktualizowany 20.05.2020 r.;

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
szczego6lowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty w roku szkolnym 2019/2020;

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
materialdw 1 przyborow pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2020 roku;
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h 4) Informacy;o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty
obowigzujaca w roku szkolnym 2019/2020.

§3

Zgodnie z art. 295 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe
— Prawo oswiatowe, w latach szkolnych 2018/2019-2020/2021 egzamin obejmuje nastepujace
przedmioty obowigzkowe:

1) jezyk polski;

2) matematyke;

3) jezyk obcy nowozytny.

§4
Zasady organizacji egzaminu w terminie gléwnym (czerwiec) i w terminie dodatkowym
(lipiec), harmonogram, zmiana terminu egzaminu

1. Egzamin przeprowadzany jest w terminie gléwnym i w terminie dodatkowym, w
trzech kolejnych dniach:
1) pierwszego dnia — z jezyka polskiego;
2) drugiego dnia — z matematyki;
3) trzeciego dnia — z jezyka obcego nowozytnego.

2. Zgodnie z art. 44zz ust. 1 u.s.0. uczen, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych, w
terminie gtéwnym:

1) nie przystapit do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw albo

2) przerwat egzamin z danego przedmiotu lub przedmiotéw

- przystepuje do egzaminu z tego przedmiotu lub przedmiotéw w terminie dodatkowym
w szkole, ktorej jest uczniem.

3. Terminy egzaminu okresla komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z
24,04.2020 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu désmoklasisty,
egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2020 r., zaktualizowany
20.05.2020 r.

4. Egzamin w terminie glownym:

1) jezyk polski — 16 czerwca 2020 r. (wtorek) — godz. 9:00

2) matematyka — 17 czerwca 2020 r. (sroda) — godz. 9:00

3) jezyk obcy nowozytny — 18 czerwca 2020 r. (czwartek) — godz. 9:00
5. Egzamin w terminie dodatkowym:

1) jezyk polski — 7 lipca 2020 r. (wtorek) — godz. 9:00

2) matematyka — 8 lipca 2020 r. (§roda) — godz. 9:00

3) jezyk obcy nowozytny — 9 lipca 2020 r. (czwartek) — godz. 9:00

6. Ww. komunikat okresla réwniez pozostale terminy zwigzane z egzaminem w roku
szkolnym 2019/2020.

1) Termin oglaszania wynikéw egzaminu — do 31 lipca 2020 r.
2) Termin przekazania szkotom wynikéw i zaswiadczen — do 31 lipca 2020 r.

3) Termin wydania zaswiadczen oraz informacji zdajacym — do 31 lipca 2020 r.
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1.

§5

Forma i poziomy egzaminu

Do egzaminu przystepuje si¢ w jezyku polskim z zastrzezeniem art. 44zv ust. 1 u.s.o.
Egzamin trwa:

1) zjezyka polskiego — 120 minut;

2) z matematyki — 100 minut;

3) zjezyka obcego nowozytnego — 90 minut.

Jednak w przypadku ucznidow, stuchaczy lub absolwentow, ktérzy majg prawo do
dostosowania warunkéw przeprowadzenia egzaminu na podstawie przepisow art.
44zzr u.s.0., egzamin trwa dhuze;j.

Czas trwania egzaminu w roku szkolnym 2019/2020 z poszczegdlnych przedmiotéw
okresla komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24.04.2020 r. w
sprawie  harmonogramu  przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty, egzaminu
gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2020 roku, zaktualizowany 20.05.2020 r.

§6

Egzamin organizuje i nadzoruje jego przebieg dyrektor — przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego oraz szkolny zespdl egzaminacyjny, powotany przez dyrektora
szkoty.

Nad prawidtowoscig przebiegu egzaminu w wyznaczonych salach czuwajg czltonkowie
szkolnych zespoléw nadzorujacych, powolani przez przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego.

W przypadkach naglej nieobecnosci czlonka zespolu egzaminacyjnego, jego miejsce
zajmuje osoba znajdujaca si¢ na pierwszym miejscu listy rezerwowe;.

W czasie trwania egzaminu w sali moga przebywaé wylgcznie uczniowie,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz
obserwatorzy.

Egzamin moze przebiega¢ w obecnosci niezaleznych obserwatorow, ktérymi mogg by¢
pracownicy MEN, przedstawiciele Okregowej Komisji Egzaminacyjnej lub Centralne;
Komisji Egzaminacyjnej, a takze organu sprawujacego nadzdér pedagogiczny, organu
prowadzacego szkole, oraz czlonkéw innych instytucji posiadajacych upowaznienie
dyrektora OKE.

§7

Materialy egzaminacyjne

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
czlonek zespolu egzaminacyjnego, z zachowaniem wszelkich $rodkéw higieny i
bezpieczenstwa, odbiera przesytk¢ z materialami egzaminacyjnymi i sprawdza, czy nie
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zostala naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy
egzaminacyjne.

2. Po tej czynnosci przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego czlonek zespolu egzaminacyjnego sklada materialy egzaminacyjne
W stanie nienaruszonym w wyznaczonym wczesniej miejscu w szkole.

3. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub jest niekompletna nalezy o
tym fakcie niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora OKE oraz dystrybutora materiatéw
egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje o dalszym postepowaniu.

4, Pakiety 2z =zestawami egzaminacyjnymi pozostajg w zamknieciu do czasu
przeprowadzenia egzaminu. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi oraz
przekazanie nastepuje w dniu egzaminu przed dang jego czescia.

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu okoto pdt godziny przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu sprawdza,
czy materialy egzaminacyjne nie zostaly naruszone.

6. W przypadku stwierdzenia, Ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone zawiesza sie
egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora
OKE, ktéry przekazuje informacj¢ o dalszym postgpowaniu. Informacje o zaistniatej
sytuacji oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym.

7. W przypadku, gdy materialy egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje
materialy egzaminacyjne przewodniczgcym zespolow nadzorujgcych w  obecnosdci
przedstawiciela uczniéw z kazdej sali. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole. W
przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego otwarcie opakowania plyty CD
nastepuje w sali egzaminacyjnej. Odbior materialow egzaminacyjnych powinien nastapié
po zajeciu przez zdajacych miejsc w sali egzaminacyjnej.

8. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu nastgpuje odbidr arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie i przeliczenie materiatow, odnotowanie
liczby arkuszy w protokole, a nastgpnie spakowanie ich do bezpiecznej koperty w
obecnosci przedstawicieli zdajgcych i opisanie zgodnie z zaleceniami Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej oraz przekazanie ich przewodniczacemu szkolnego zespolu

egzaminacyjnego.

9. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego w obecnosci przewodniczacych
zespotéw nadzorujagcych sprawdza kompletnos¢ materialéw egzaminacyjnych
otrzymanych z sal oraz sporzadza zbiorczy protokol przebiegu egzaminu.

10. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
czlonek zespolu egzaminacyjnego przekazuje materialy egzaminacyjne wraz
z dokumentacjg do wyznaczonego przez dyrektora wilasciwej Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej miejsca w okreslony przez niego sposob i w ustalonym terminie.

§8

Jezeli wystapi w konieczno$¢ zwigkszenia liczby sal egzaminacyjnych, w ktorych jest

przeprowadzany egzamin 6smoklasisty z j¢zyka obcego nowozytnego, a liczba przestanych

do szkoty plyt, wliczajac plyty rezerwowe, bedzie niewystarczajgca do zapewnienia plyty w
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kazdej sali egzaminacyjnej, przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego moze sporzadzié
kopie ptyty (w dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzing przed rozpocz¢ciem egzaminu)
albo pobra¢ plik .mp3 z nagraniem z serwisu OKE dla dyrektoréw szkoél, zgodnie z instrukcjg
danej OKE, lub z SIOEO.

Rozdzial 2
Zalecenia w zakresie bhp

§9

1. Dyrektor, jako przewodniczgcy komisji egzaminacyjnych zapoznat si¢ z Wytycznymi
dotyczacymi organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminow (Przygotowania
do  egzaminéw  zewngtrznych -  wytyczne MEN, CKE 1  GIS,
https://www.gov.pl/web/edukacja/przygotowania-do-egzaminow-zewnetrznych-
wytyczne-men-cke-i-gis, dostep z 25.05.2020 r.) - dalej Wytyczne.

2. Dyrektor zaleca zapoznanie si¢ z Wytycznymi wszystkim czlonkom komisji
egzaminacyjnej i zespotéw nadzorujacych.

3. W przypadku watpliwosci co do sposobu postgpowania w danych warunkach lokalowych
lub kadrowych Dyrektor zwraca si¢ do wlasciwe] powiatowe] stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

§ 10
Przygotowanie budynku szkoly i pomieszczen egzaminacyjnych oraz pomocniczych

1. Przy wejsciu do szkoty:

1) Znajdujg si¢ informacje o objawach zarazenia koronawirusem oraz sposobow
zapobiegania zakazeniu, a takze dane adresowe i1 kontaktowe najblizszej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego stuzb medycznych i numer infolinii
NFZ w sprawie koronawirusa;

2) Znajduje si¢ plyn do dezynfekcji rak z informacjg o obowigzku uzywania przez
wszystkich wchodzacych do szkoly,

2. Drzwi wejsciowe do szkoly sa otwarte. Na teren szkoly wchodzi¢ moga wylacznie
osoby zdajgce, rodzice lub opiekunowie pomagajacy zdajacemu, osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminu, pracownicy odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w
czystodci, dezynfekcje, obstuge szatni itp., uczniowie i nauczyciele uczestniczacy w
zajeciach edukacyjnych w dniu egzaminu, stuzby medyczne, jezeli wystapi taka
koniecznosc¢.

3. Podstawowe wymogi bhp w budynku szkolnym obejmuja:

1) wietrzenie sal egzaminacyjnych — przed wpuszczeniem zdajacych, $rednio co godzine
W czasie egzaminu oraz po nim;

2) zapewnienie zdajgcym miejsca na pozostawienie rzeczy osobistych;

3) biezgca dezynfekcje toalet;

4) zamieszczenie w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych plakatow z zasadami
prawidlowego mycia i dezynfeke;ji rak;
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5) utrzymywanie w czystosci ciagébw komunikacyjnych oraz dezynfekowanie
powierzchni dotykowych i powierzchni ptaskich;

6) dezynfekcje tawek i krzesel, sprzgtéw i urzadzen w sali egzaminacyjnej przed i po
kazdym egzaminie;

7) stosowanie $rodkow dezynfekcyjnych zgodnie z zaleceniami producenta;

8) wietrzenie dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, aby uczestnicy egzaminu
nie byli narazeni na wdychanie oparéw;

9) zapewnienie dostepu do ptynu do dezynfekcji rak w kazdej sali egzaminacyjnej wraz z
informacjg o prawidlowej dezynfekcji rak;

10) pozostawienie w miar¢ mozliwosci otwartych wszystkich drzwi wewnatrz, gdy nie
sprzeciwiajg si¢ temu wzgledy przeciwpozarowe, nie ma przeciggéw lub gdy w salach
nie sg realizowane zadania ze stuchu.

§ 11

W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajacego réwniez konieczne jest
zapewnienie odpowiednich warunkow bezpieczenstwa, w tym:

1) zakrywanie nosa i ust przez czltonkéw zespolu nadzorujacego i innych osdb
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego,
specjalisty z zakresu niepelnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajagcym, a w
sytuacjach wymagajacych kontaktu z czltonkami zespolu — rdéwniez przez
rodzicow/prawnych opiekunow zdajacego

2) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomiedzy zdajacym
a czlonkami zespotlu nadzorujacego, co — w przypadku gdy egzamin jest
przeprowadzany w malym pomieszczeniu — moze wigzaé¢ si¢ z zapewnieniem
rotacyjnej obecnosdci tylko jednego z czlonkow w tym samym pomieszczeniu ze
zdajgcym; obowigzek zachowania odstgpu nie dotyczy kontaktéw rodzicow/prawnych
opiekunéw zdajacego ze zdajacym, np. podczas wykonywania w trakcie egzaminu
niezbednych czynnosci pielggnacyjnych

3) dezynfekcji sprzg¢tu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia
korzysta zdajagcy i czlonek zespolu nadzorujacego, chyba ze czlonek zespolu
nadzorujacego korzysta z tego urzadzenia lub sprzetu w rekawiczkach

4) zapewnienie plynu dezynfekcyjnego dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego

5) wietrzenia pomieszczenia, w ktdrym jest przeprowadzany egzamin, przed egzaminem,
a jezeli to mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.

§12
Planowanie pomieszczen

1. Rozplanowanie pomieszczen:

1) egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych, pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepow
pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego (co
najmniej 1,5 m);
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2) tawki dla zdajacych nalezy ustawi¢ w sposob pozwalajacy na zachowanie co najmniej
1,5-metrowy odstepu w kazdym kierunku;

3) wrazie potrzeby po dokonaniu pomiaréw nalezy:

a) zwiekszy¢ liczbe sal,
b) przy stanowiskach komputerowych - zmniejszy¢ liczbe zdajacych w danej sali
albo oddzieli¢ poszczegélne stanowiska egzaminacyjne przegrodami,

4) miejsca dla cztonkéw zespolu egzaminacyjnego lub nadzorujgcego nalezy
przygotowa¢ z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od innych oséb
(zdajacych, cztonkéw zespotu);

5) wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia (wyposazonego m.in. w $rodki ochrony
osobistej i plyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych;

6) w miar¢ mozliwo$ci wyznaczenie pomieszczenia lub przestrzeni (takze na szkolnym
boisku), wyposazonego w plyn dezynfekujacy, do spozycia wiasnych produktow
zdajacych lub oczekiwanie na drugg sesj¢ egzaminacyjna;

7) w odrebnej sali egzaminacyjnej nalezy zapewni¢ minimalny odstep 2m pomiedzy
samymi zdajacymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego.

. Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

1) ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktoérych beda siedziec¢
zdajgcy, sg ponumerowane i ustawione w jednym kierunku), wraz z okresleniem
odstgpdw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajgcymi i czlonkami zespotu
nadzorujgcego

2) rozmieszczenie czlonkéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow

3) podzial sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem
poszczegdlnych cztonkdw zespotu nadzorujgcego

4) ustawienie sprzg¢tu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

. W zwiazku z planowaniem pomieszczen egzaminacyjnych, Do obowigzkéw Dyrektora

Szkoly nalezy:

1) sporzadzenie planu kazdej sali egzaminacyjnej, zaznaczajgc odstepy zapewnione
pomigdzy zdajacymi - plany nalezy przestac do OKE jako zalgczniki do protokotu
zbiorczego oraz pozostawi¢ kopie w szkole, a przy ich sporzgdzaniu mozina sig
positkowaé wzorem zawartym w pkt 3.6. Wytycznych, uwzgledniajgc indywidualne
warunki lokalowe i wyposazenie danej szkoty;

2) poinformowanie OKE o zwigkszeniu liczby sal, a ponadto dyrektor OKE moze
zwroci¢ si¢ do dyrektora o wprowadzenie odpowiednich modyfikacji dotyczacych sal
egzaminacyjnych w systemie informatycznym udostgpnionym do prowadzenia
egzaminow;

3) poinformowanie OKE o koniecznosci organizacji egzaminu w odrebnej sali
egzaminacyjnej dla zdajgcych, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywaé
ust i nosa maseczkg lub przylbica.

§13
Obowiazki informacyjne wobec zdajgcych DYE
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1. Dyrektor szkoty za podrednictwem komunikatu na stronie internetowej, tablicy

informacyjnej w szkole przekazuje informacje dotyczace zasad organizacji egzaminu w

czasie zagrozenia epidemiologicznego, a mianowicie Ze:

1) w egzaminie moze uczestniczy¢ tylko zdrowa osoba, bez objawdéw chorobowych
sugerujgcych chorobg zakazng — dyrektor powinien zosta¢ poinformowany, ze zdajacy
choruje na alergi¢ albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar lub
lzawienie,

2) w egzaminie nie moze uczestniczyé osoba objeta kwarantanng lub izolacja, lub
przebywajaca w domu z takg osoba,

3) jedynie w sytuacji, gdy zdajacy wymaga pomocy lub wynika to z dostosowania
egzaminu dla danego zdajacego, na teren szkoly moze z nim wej$é rodzic/opiekun
prawny,

4) zdajacy nie powinni wnosi¢ do szkoly zbednych przedmiotéw (w tym telefondw,
maskotek, ksigzek). W przypadku przyniesienia do szkoly wymienione przedmioty,
uczen zobowiazany jest zostawié je w swojej szafce i wyjaé dopiero po zakonczonym
egzaminie;

5) zdajgcy korzystajg z wlasnych przyboréw (w tym przy potwierdzaniu tozsamosci), nie
mogg sobie wzajemnie ich uzycza¢, za$ gdy udostgpni je szkota, beds one
dezynfekowane,

6) cudzoziemcy mogg przynie$¢ na egzamin wlasny stownik dwujezyczny,

7) szkola nie zapewnia wody pitnej i positkow, ktore zdajacy powinni przyniesé ze soba,

8) osoby przystepujace do dwoch egzaminéw jednego dnia w czasie przerwy moga
opusci¢ budynek szkoly albo oczekiwaé w nim, gdy jest zapewniona odpowiednia
przestrzen,

9) nalezy zachowa¢ co najmniej 1,5 m odstgpu w oczekiwaniu na wejscie do szkoly albo
sali egzaminacyjnej,

10) nalezy zakrywa¢ usta i nos na terenie catej szkoly maseczka, materiatem lub przylbica,
z wyjatkiem mozliwosci weryfikacji tozsamosci zdajacych oraz czasu spedzanego na
zajmowanym stanowisku egzaminacyjnym — zdajacy moze z wlasnej woli zastaniaé
usta i nos takze na stanowisku egzaminacyjnym, a jest to konieczne, gdy podchodzi do
niego nauczyciel

11)nalezy zglosi¢ dyrektorowi szkoly, ze zdajgcy nie moze zastaniaé ust lub nosa ze
wzgledow zdrowotnych — wowczas ma obowiazek stosowania przytbicy na zasadach
wskazanych w pkt 10 lub gdy réwniez w tym zakresie ma przeciwwskazania
zdrowotne, szkota przygotuje odrgbng sal¢ egzaminacyjng z minimalnym odstepem 2
m pomigdzy znajdujacymi si¢ w tej sali osobami,

12) zdajacy nie mogg przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw na dezynfekcje
pomieszczen lub sprzgtéw miedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami
egzaminu,

13) w przypadku korzystania z materiatow egzaminacyjnych lub urzadzen udostepnionych
grupie zdajgcych przez szkole obowiazkowe jest korzystanie z ptynu dezynfekcyjnego
zapewnionego przez szkole przed skorzystaniem z danego materiatu
egzaminacyjnego/urzadzenia przez kazdego zdajacego,
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14)nalezy unikaé tworzenia si¢ grup zdajagcych przed szkola oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu, oraz po jego zakonczeniu — dodatkowo
nalezy poda¢, jakie procedury w tym zakresie wprowadzila dana szkota, np. w
zwigzku z zastosowanym harmonogramem kolejnosci wpuszczania zdajacych do
szkoly i sal egzaminacyjnych,

15) zdajacy moze opusci¢ na stale salg egzaminacyjna po zakoriczeniu pracy najpézniej na
15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakofczenia egzaminu; w ciagu
ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu zdajacy nie opuszczajg sali
egzaminacyjnej takze w sytuacji, gdy zakonczyl prace.

§ 14
Zadania przewodniczacych zespoléw nadzorujacych (dzien przed egzaminem)

Przewodniczacy Zespoléw Nadzorujacych przygotowuja plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajgce rozmieszczenie zdajacych, czlonkéw Zespolu Nadzorujgcego oraz
obserwatorow w danej sali egzaminacyjne;j.

Do zadan przewodniczacego zespotu nadzorujacego dzien przed egzaminem nalezy

przygotowanie sali egzaminacyjnej, w tym:

1) ponumerowanie stolikow oraz przygotowanie loséw z numerami stolik6w

2) umieszczenie w widocznym miejscu sprawny zegar;

3) przygotowanie miejsca do zapisania czasu rozpoczecia i zakofczenia egzaminu oraz
sprawdzenie czy jest ono widoczne dla wszystkich zdajacych;

4) usunigcie pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu egzaminacyjnego;

5) przygotowanie wizytdéwek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem
zdajacego;

6) sprawdzenie odtwarzacz CD na egzamin z jezykéw obcych. Nalezy przeprowadzié
probe odstuchu przykladowego nagrania tekstu. Jezeli to mozliwe, w probie powinno
wzigé udziat kilkoro pracownikéw szkoty;

7) upewnienie si¢, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran
w trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz
sekwencji Sciezek;

8) wywieszenie listy zdajacych na drzwiach sali egzaminacyjnej;

9) przygotowanie miejsc dla czlonkéw zespolu nadzorujgcego oraz obserwatorow,
zgodnie z planem danej Sali;

Kazdy przewodniczacy zespolu nadzorujgcego wyznacza poszczegdlnym czionkom

zespolu szczegélowe zadania w zakresie zapewnienia uczniom:

1) niezbgdnej pomocy przy kodowaniu arkusza egzaminacyjnego i oddawaniu arkusza
po zakonczeniu pracy

2) warunkéw do samodzielnej pracy w trakcie egzaminu

3) warunkow okreslonych w Wytycznych.

§15
Zadania przewodniczacych zespoléw nadzorujacych (w dniu egzaminu)
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1. Kazdego dnia przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego egzamin w sali zgtasza swoja
obecnosé o godz. 8%

2. Kazdego dnia o godz. 8% wszyscy czionkowie zespolow nadzorujacych egzamin
uczestniczg w odprawie prowadzonej przez dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly przekazuje przy zachowaniu koniecznych zasad bezpieczefistwa
sanitarnego przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego egzamin w sali:

1) wykaz wuczniow w danej sali egzaminacyjnej, wygenerowany przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego z SIOEQ,

2) protokoél przebiegu egzaminu w danej Sali;

3) protokot ewentualnego przerwania, uniewaznienia egzaminu;

4) imienne koperty zawierajace naklejki z numerem PESEL uczni6w i kodem szkoty.

4. Kazdego dnia o godz. 8*° czlonkowie zespotu nadzorujacego rozpoczynajg wpuszczanie
zdajgcych do sal: Uczen wchodzi do sal egzaminacyjnych pojedynczo, w ustalonym
porzadku, zgodnie z listg zdajacych wywieszong na drzwiach sali i zajmuje wylosowane
wezesniej miejsca.

5. Przewodniczacy Zespolu Nadzorujgcego egzamin przypomina uczniom o zakazie
wnoszenia do Sali urzadzen telekomunikacyjnych i korzystania z nich.

6. Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujacego egzamin w obecnosci ucznia losuje numer
stolika. Uczen otrzymuje swojg imienng koperte z naklejkami.

7. Czionek Zespolu Nadzorujacego egzamin na wykazie zdajacych odnotowuje numer
miejsca i/lub zaznacza osoby nieobecne.

8. Na pigtnascie minut przed egzaminem Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego wraz z
przedstawicielem zdajacych odbiera od dyrektora materiaty egzaminacyjne:

1) Arkusze,
2) koperty bezpieczne do zapakowania arkuszy po egzaminie;
3) plyty na jezyk obcy nowozytny.

§ 16

Po zajgciu miejsc w sali egzaminacyjnej, zanim arkusze zostang rozdane przewodniczacy
komisji przekazuje zdajacy nastepujace informacje:
1) powtorzenie komunikatu dyrektora, w szczeg6lnosci:

a) zdajgcy nie powinni wnosi¢ do szkoly zbgdnych przedmiotéw (w tym
telefonow, maskotek, ksigzek),

b) zdajacy korzystaja z wilasnych przyboréw (w tym przy potwierdzaniu
tozsamosci, oprocz egzaminu 6smoklasisty), nie mogg sobie wzajemnie ich
uzyczac, zas gdy udostepni je szkota, beda one dezynfekowane,

c) osoby przystepujace do dwoch egzamindéw jednego dnia w czasie przerwy
mogg opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaé w nim, gdy jest zapewniona
odpowiednia przestrzen,

d) nalezy zakrywa¢ usta i nos na terenie calej szkoly maseczka, materiatem lub
przytbica, z wyjatkiem mozliwosci weryfikacji tozsamos$ci zdajgcych oraz




czasu spedzanego na zajmowanym stanowisku egzaminacyjnym - zdajacy
moze z wlasnej woli zastania¢ usta i nos takze na stanowisku egzaminacyjnym,
a jest to konieczne, gdy podchodzi do niego nauczyciel,

w przypadku korzystania z materialéw egzaminacyjnych lub urzadzen
udostepnionych grupie zdajacych przez szkole obowigzkowe jest korzystanie z
ptynu dezynfekcyjnego zapewnionego przez szkole przed skorzystaniem z
danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia przez kazdego zdajacego,
nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajgcych przed szkola oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu, oraz po jego zakonczeniu —
dodatkowo nalezy podaé, jakie procedury w tym zakresie wprowadzila dana
szkota, np. w zwiazku z zastosowanym harmonogramem kolejnosci
wpuszczania zdajacych do szkoly i sal egzaminacyjnych,

2) obowiazujace zasady bezpieczenstwa, w tym o:

a)
b)

c)

d)

zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi,

obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z
nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym;

powstrzymywaniu si¢ od dotykania dtonimi okolic twarzy, zwilaszcza ust, nosa
1 oczu oraz o przestrzegania higieny kaszlu i oddychania;

koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych o0s6b po
zakonczonym egzaminie.

4. Podstawowe obowigzki zdajacych z zakresu bhp przedstawia takze plakat udostepniony
wraz z Wytycznymi, ktéry mozna zamiesci¢ na stronie internetowej szkoly lub
wydrukowa¢ i umiesci¢ w widocznym miejscu.

5. Nie weze$niej niz o godzinie 9" cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajgcym
arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Czlonkowie zespolu

nadzorujacego rozdajacy zdajgcym ww. materialy muszg mie¢ zakryte usta i nos oraz

musza mie¢ zalozone rekawiczki.

§17
Zapewnienie bezpiecznej pracy komisji egzaminacyjnej

Wytyczne dotyczace 0sob uczestniczacych w przeprowadzaniu egzamindw sa nastepujace:

1) do pracy moze przyjs¢ tylko zdrowa osoba, bez objawéw chorobowych sugerujacych
chorobe zakazng oraz ktéra nie jest objeta kwarantanng lub izolacjg, lub nie przebywa
w domu z takg osoba;

2) kilka oséb powinno zosta¢ wyznaczonych przez dyrektora jako przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego do rezerwowego skladu zespotéw nadzorujacych, ktore
beda mogly, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powoddéw
nie beda mogly pracowaé podczas egzaminu;

3) do szkoly moga wejs¢ tylko osoby z zakrytymi ustami i nosem;

4) czlonkowie zespolu nadzorujacego powinni do minimum ograniczy¢ poruszanie sie po
sali egzaminacyjnej; miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujagcego powinny zostaé
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zorganizowane w taki sposob, aby zostaly zachowane odstepy co najmniej 1,5 m i
zostal zapewniony nalezyty nadzor pracy zdajacych, w tym w pozycji stojacej;

5) podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej osoby uczestniczace w egzaminie
(takze nauczyciele wspomagajacy i obserwatorzy) powinny mie¢ zakryte usta i nos, a
odslonigcie twarzy jest dopuszczalne, kiedy obserwujag przebieg egzaminu, siedzac
albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu — réwniez w takich sytuacjach
osoby te moga zdecydowaé, ze beda zastanialy twarz;

6) w ftrakcie czynnosci organizacyjnych czlonkowie zespolu nadzorujgcego sa
zobowigzani zakrywa¢ usta i nos oraz mie¢ zatozone r¢kawiczki;

7) paczki z arkuszami egzaminacyjnymi powinny zosta¢ odebrane od kurlera oraz
otwarte w r¢kawiczkach, a dodatkowo paczki przed rozpakowaniem mozna przetrzeé
szmatka z plynem dezynfekujgcym;

8) przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wydaje arkusze czlonkom zespotu
nadzorujacego, ktorzy maja zalozone rekawiczki, a arkusze wydajg zdajacym osoby,
ktore maja zalozone rekawiczki oraz majg zakryte usta i nos;

9) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, ktére z powodéw zdrowotnych
nie mogg zakrywac¢ ust i nosa za pomocg maseczki, powinny uzywac przytbicy, ktéra
nie utrudnia oddychania;

10) przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek poinformowania cztonkow
zespotu nadzorujacego w danej sali, ze do egzaminu przystepuje w niej zdajgcy chory
na alergi¢ albo inne schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub
tzawienie, aby niepotrzebnie nie zostata wdrozona procedura dotyczgca podejrzenia
zarazenia koronawirusem i przerwanie egzaminu zdajgcego;

11)dyrektor jako przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego ma obowigzek
przeprowadzenia szkolenia dla czlonkow zespoléw nadzorujacych z zasad
dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu — w zwigzku ze stanem epidemii
moze ono zostaé zorganizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odlegtosé.
Rozdzial 3
Procedury postepowania w przypadku powziecia podejrzenia zarazenia podczas
egzaminu
§ 18

Dyrektor na biezaco sledzi komunikaty na temat COVID- 19 nadawane przez Gtowny

Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor wymaga od pracownikéw bezwzglednego przestrzegania niniejszej procedury,
komunikatéw Dyrektora oraz zalecen GIS.

3. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia/zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor
niezwlocznie informuje o tym fakcie Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna.

4. Dyrektor pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem Powiatowe]j Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem

epidemii COVID-19.
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§19

1. Pracownicy zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozostaé w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie ze stacja sanitarno- epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca si¢ biezgce Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/
a takze obowigzujacych przepisoéw prawa.

§ 20

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkow zespolu nadzorujgcego
przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami moga byé kaszel, katar
lub 1zawienie. Czlonkowie zespolu nadzorujacego musza posiadaé taka wiedze, aby nie
interpretowa¢ takich objawéw w przypadku danego zdajacego jako objawow
»hiepokojacych”,

§21

Kolejne kroki, jakie nalezy podja¢ w razie przejawiania niepokojacych objawéw
chorobowych u zdajacego lub czlonka zespolu egzaminacyjnego, obejmuja:

1) poinformowanie o tym fakcie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly) przez przewodniczacego lub czlonka zespotu nadzorujacego;

2) zapewnienie przez dyrektora szkoty jako przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
odizolowania osoby z objawami choroby w odrebnym pomieszczeniu Ilub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtoéci od innych oséb, a
gdy odizolowaniu podlega zdajacy — nalezy przerwaé jego egzamin;

3) w przypadku odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego:

a) powiadomienie dyrektora OKE przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego oraz ustalenie z nim sposobu postepowania,

b) zapewnienie zastgpstwa za cztonka zespotu przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,

c) mozliwos¢ uzyskania zgody dyrektora OKE na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym skladzie zespolu nadzorujgcego, jezeli nie ma
mozliwosci zapewnienia ww. zastgpstwa, a jednoczesnie nie stanowi to
zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni
nadzor nad pracg zdajacych,

d) odnotowanie ww. sytuacji w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz
w protokole zbiorczym,;

A%

Oy

WP

Sﬁ:o& y@‘js *Towl‘_] 1*«1 r4
0. O\ K

mgr Mariola Brvghda Karpiriska



4) mozliwos$¢ podjecia decyzji przez dyrektora szkoly jako przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych w
danej sali, jezeli uzna takie rozwigzanie za niezbgdne;

5) poinformowanie:

a) stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaZznego, a w razie pogarszania
si¢ stanu zdrowia — takze pogotowia ratunkowego,

b) rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistnialej sytuacji w celu pilnego
odebrania go ze szkoly- w przypadku niepeinoletniego zdajacego. Pelnoletni
zdajacy, do ktérego nie zostaje wezwane pogotowie ratunkowe, powinien udaé
sic do domu transportem indywidualnym, pozosta¢é w domu i skorzysta¢ z
teleporady medyczne;;

6) w miar¢ mozliwosci nalezy sporzadzi¢ liste¢ oséb przebywajacych w tym samym
czasie w czgsci/czesciach szkoly, w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie
oraz nalezy uzyskaé i stosowac zalecenia GIS dotyczace osob, ktére mialy kontakt z
osoba potencjalnie zakazong. '

§22
Czynno$ci wykonywane przez PPIS w zwigzku z potwierdzeniem zakazenia wirusem
COVID- 19 na terenie Szkoly

Przedstawiciel Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (PPIS), ktdry
powezmie informacje o zakazaniu koronawirusem przez ucznia lub pracownika Szkotly
skontaktuje si¢ z jednostka, w celu przeprowadzenia tzw. dochodzenia
epidemiologicznego, czyli ustalenia z kim zakazona osoba mial kontakt.

Na podstawie dochodzenia epidemiologicznego PPIS ustali potencjalne wysokie ryzyko,
$rednie ryzyko i niskie ryzyko kontaktu chorego 1 na tej podstawie bedg przekazywane
dalsze zalecenia przez PSSE.

Osoby majace bliski kontakt, tzn. przebywajgce w tym samym pomieszczeniu,
mieszkajgce razem, majgce czgsty bliski kontakt, sa osobami wysokiego ryzyka
zakazenia si¢ od tej osoby.

Krag tych 0séb okresla PSSE na podstawie wynikéw dochodzenia

_)A%.
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